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ANEXO Il.- TEMARIO.

BLOQUE I.- MATERIAS COMUNES

Tema 1.- La Constituciéon Espanola de 1978: Antece-
dentes. Caracteristicas y estructura. Principios generales.
Los derechos y deberes fundamentales de los espafoles.

Tema 2.- La Administracion Pablica Espanola. Admi-
nistraciéon General del Estado. Administracion de la Co-
munidad Auténoma. Administracién Local.

Tema 3.- Las Comunidades Auténomas: Constitu-
cién y competencias. El Estatuto de Autonomia para
Andalucia: estructura y disposiciones generales. Idea
general sobre las competencias de la Comunidad Auté-
noma de Andalucia.

Tema 4.- El Régimen Local Espafiol. Principios cons-
titucionales y regulacién juridica. Clases de Entidades
Locales.

Tema 5.- El Municipio. Organizaciéon municipal y
competencias. Régimen de organizacién de los munici-
pios de gran poblacion.

Tema 6.- Relaciones de las Entidades Locales con las
restantes Administraciones territoriales. La autonomia
local y el control de legalidad.

Tema 7.- Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley.
Clases de leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango
de Ley. El Reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 8.- Formas de acciéon administrativa en la es-
fera local.

Tema 9.- La Ley de las Haciendas Locales: principios
inspiradores. Clasificacién de los ingresos. Impuestos,
tasas y contribuciones especiales. Precios publicos.

Tema 10.- El presupuesto de las entidades locales.
Elaboracién, aprobacién. Ejecucion presupuestaria.
Control y fiscalizacién.

BLOQUE II.- MATERIAS ESPECIFICAS

Tema 11.- Procedimiento administrativo local. El Re-
gistro de documentos. Requisitos en la presentacién de
documentos.

Tema 12.- Los actos administrativos: concepto y cla-
ses. Motivacion. Eficacia y validez de los actos. Notifica-
cion.

Tema 13.- Los recursos administrativos en el dmbito
de las Entidades Locales. Concepto y clases. La revision
de oficio de los actos administrativos.

Tema 14.- Los érganos colegiados locales. Convoca-
toria y orden del dia. Requisitos de constitucién. Funcio-
namiento. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15.- La Administracién al servicio del ciuda-
dano. Atencién al publico. Acogida e informacién al ciu-
dadano. Los servicios de informacion administrativa.

Tema 16.- La ofimética: el tratamiento de textos, ba-
ses de datos y hojas de célculo.

Tema 17.- Organizacién del trabajo y el trabajo en
equipo en la Administracién.

Tema 18.- Los documentos administrativos: con-
cepto. Funciones y caracteristicas. Formacion del expe-
diente administrativo. Los archivos. Concepto. Caracte-
risticas y funciones. Criterios de ordenacioén de los ar-
chivos vivos o de gestion.

Tema 19.- Técnicas de redaccién, elaboracion y pre-
sentacion de los documentos. El lenguaje y estilo admi-
nistrativo.

Tema 20.- Personal al servicio de las Entidades Loca-
les. Los funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situa-
ciones administrativas. Derechos y deberes del perso-
nal al servicio de las Entidades Locales. Responsabili-
dad y régimen disciplinario.

Lo que se hace publico para general conocimiento ha-
ciéndose saber que el acuerdo de Junta de Gobierno Lo-
cal por el que se aprueba la presente convocatoria y Ba-
ses agota la via administrativa, pudiendo interponer los/as
interesados/as los siguientes recursos: recurso potesta-
tivo de reposicion, ante el 6rgano que ha dictado este
acto, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente
al de la presente publicacién en el B.O.P. recurso conten-
cioso administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo de la provincia de Granada, en el plazo de
dos meses a contar desde el dia siguiente al de la pre-
sente publicaciéon en el B.O.P; salvo que hubiese inter-
puesto previamente el potestativo de reposicién, en cuyo
caso el plazo para interponer el recursos contencioso ad-
ministrativo serd de dos meses contados desde el dia si-
guiente al de la recepcion de la notificaciéon de la desesti-
macién del recurso, cuando ésta sea formulada de forma
expresa o seis meses a contar desde el dia siguiente en
que el referido recurso potestativo de reposicion se haya
de entender desestimado de forma presunta.

No obstante, se puede interponer cualquier otro que
se considere procedente.

Zafarraya, 10 de octubre de 2018.-La Alcaldesa, fdo.:
Rosane Molina Molina.

NUMERO 5.359
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DE LA COSTA
TROPICAL DE GRANADA

Aprobacidn inicial de la ordenanza de prestacion
patrimonial de cardcter publico agua

EDICTO

D. Sergio Garcia Alabarce, Presidente de la Manco-
munidad de Municipios de la Costa Tropical de Granada,

HACE SABER: Que con fecha 27 de septiembre de
2018 la Junta General de la Mancomunidad de Munici-
pios de la Costa Tropical de Granada, acordé la aproba-
cion inicial de la Ordenanza reguladora de la Prestacion
Patrimonial de Caracter Publico no Tributario de los ser-
vicios vinculados al Ciclo Integral del Agua.

De conformidad con los arts. 49 y 70.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local y 56 del Texto Refundido de Régimen Local, se so-
mete a informacién publica y audiencia de los interesa-
dos el texto de la Ordenanza que se adjunta a continua-
cion, para que durante el plazo de treinta dias habiles, a
contar desde el dia siguiente a la fecha de publicacion de
este anuncio en el Boletin Oficial de la provincia de Gra-
nada, los ciudadanos puedan examinar el expediente y






